
 

 
 
 

 

Der FC Augsburg 1907 GmbH & Co. KGaA unterliegen die vielfältigen Aufgaben in Zusammen- 

hang mit dem Spielbetrieb der Lizenzmannschaft, welche seit 2011/2012 fester Bestandteil der  

Fußball-Bundesliga ist. Für die Weiterentwicklung unseres Clubs suchen wir zum nächstmöglichen  

Zeitpunkt in Vollzeit eine 

 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
 

Deine Aufgaben 

 

 Unterstützung der kaufmännischen Geschäftsführung bei den vielfältigsten Aufgaben  

 Organisation und Koordination von Besprechungen und Terminen für einen reibungslosen Ablauf 

(inkl. Vor- und Nachbereitung) 

 Erstellung von Ad-hoc-Auswertungen, sowie relevanten Sachverhalten für die Geschäftsführung 

 Korrespondenzen mit Geschäftspartnern, Verbänden, Clubs und Vereinen  

 Mitarbeit bei unterschiedlichsten, administrativen Aufgaben im kaufmännischen Bereich 

 Vorbereitung von Präsentationen für interne und externe Meetings und Sitzungen  

 Vorbereitung und Unterstützung bei rechtlichen Angelegenheiten und Sachverhalten  

 Unterstützung bei Heimspielen  

 

Dein Profil 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium der Wirtschaftswissenschaften, Sportmanagement oder  

vergleichbare Qualifikation 

 Berufserfahrung im Bereich der Assistenz oder vergleichbare Qualifikationen, idealerweise im 

Sportumfeld wünschenswert 

 Ausgeprägtes, analytisches Denkvermögen, gute Auffassungsgabe, sowie Freude an kaufmänni-

schen Aufgabenstellungen  

 Hohe Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit und unternehmerisches Denken  

 Kenntnisse in Rechtswissenschaften und Sportrecht von Vorteil 

 Positive Ausstrahlung, sicheres Auftreten, Belastbarkeit in Stress- und Konfliktsituationen  

 Höchste Diskretion und Vertrauenswürdigkeit im Umgang mit sensiblen Informationen und Daten 

 Strukturierte und selbstständige, vorrausschauende Arbeitsweise, sowie Organisationsfähigkeit 

 Gute Kenntnisse der gängigen IT-Software, wie bspw. Microsoft Office (insb. PowerPoint) 

 Einsatzfreude und Bereitschaft zum Einsatz an Wochenenden und Feiertagen  

 

Unser Angebot 

 

 Attraktiver Arbeitsplatz in einem ambitionierten Fußballverein 

 Spannende und verantwortungsvolle Aufgaben in einem jungen, dynamischen Team 

 Vielseitige Einblicke in den Betrieb und die Abläufe eines Fußball-Bundesligisten  

 Hohes Maß an Gestaltungsmöglichkeiten 

 Moderne Arbeitsbedingungen im neuen Verwaltungsgebäude 

 Mitarbeitervorteile wie Gesundheitsförderung u.a. mit Fitnessstudio, Obst, Getränken und frischer 

Mittagsküche von unseren Mannschaftsköchen 

 

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann sende uns Deine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Dei-

ner Gehaltsvorstellung bis zum 30.12.2022, per E-Mail an neuzugang@fcaugsburg.de. 


